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保存版

平井小学校 大規模災害発生時の緊急引き渡しマニュアル（保護者用）

１ 保護者引き渡しを実施するケース

○大規模な自然災害（地震・大雨等）が発生し、大きな被害が出たとき

○不審者が学校に侵入し、実被害が出たとき

○近隣地域で凶悪事件等が発生し、犯人が逃走中で、児童に危害が及ぶ恐れがある

とき

○弾道ミサイルが発射され、近隣地域に着弾したとき

学校長が「引き渡しが必要である」と判断したとき○その他、

２ 引き渡しの手順

(1) の地震が起きた場合震度５以上

→学校から「学校連絡メール」が届かなくても保護者の来校を待って引き渡す。

○ 体育館東側玄関で、担当職員へ「学年・児童名」を伝える。

※ 交通事故や家屋の倒壊等で道路が使えないことがあるので、原則、徒歩でお越しく

ださい。

※ 自動車でお越しの場合は、北門より入り、校舎東側を通って校庭へ移動し、校庭に

車を止めてください。

(2) 引き渡しが必要でメール配信が可能な場合

→引き渡しの時間、方法等を「学校連絡メール」で保護者に送信し、引き渡す。

※体育館での児童の引き渡しをスムーズにするために、次の流れに従ってください。

① 「学校連絡メール」を受けたら、保護者が を使い、裏面のマニュ「Googleフォーム」

アルに従って操作し、送信してください。

※裏面「ＵＲＬ」あるいは「ＱＲコード」で開きます。

② 学校に到着したら、 ゆっくりと進んでくださ北門より入り、校舎東側を通って校庭へ

い。 を守ってください。校内は一方通行・最徐行

校庭に駐車した後、もう一度「Googleフォーム」を開き 「学校に到着」を知らせて③ 、

。ください

※ は、学校の敷地内に入ってから 「Googleフォーム」で「学校に自転車、徒歩の方 、

到着」を知らせてください。

④ 体育館東玄関で引き渡します。

⑤ お子さんを引き取った後は、南門から退校してください。

３ 留意事項

「 」 、 。○ 引き取り者 は に限りますお子さんが確認できる人 お子さんが知っている人（ ）

お子さんが確認できない場合は、防犯上、引き渡すことができません。

○ 子どもたちが落ち着いて待機し、順に引き渡しが実施できるようにしています。連絡

なしで待機場所からお子さんを連れて行かないようにお願いいたします。
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大規模災害発生時の緊急引き渡しにおけるGoogleフォームマニュアル
（保護者用）

児童の引き渡しをスムーズにするために、本校ではGoogleフォームを使います。次のよう
にお願いします。

１ 学校連絡メールを確認する。

送られた「学校連絡メール」を開き、要件を確認する。

２ Googleフォームを開く。

「学校連絡メール」に添付してある「ＵＲＬ」を

クリックするか、下の「ＱＲコード」を読み取る。

[ＵＲＬ]

https://forms.gle/MFrXPTZBoATc99dM7

[ＱＲコード]

「 」 。３ 緊急時児童引取り連絡 に必要事項を記入する

①「引き取り児童クラス 「児童名」について記入」

します （ ）。 図１

※兄弟姉妹等、３人まで記入できます。

②「連絡内容（ 」では を選図２） 「おむかえ連絡」

択し 「到着予定時刻」を記入します。、

※児童は 「到着予定時刻」に合わせて下校準備、

をします。

１時間を超える場※メール送信後、お迎えまでに

してください。合は、必ず記入

③「お迎えに来る人」と「児童との関係」を記入し

ます（ 。図３）

お子さんが「引き※体育館玄関で引き渡す際は、

します。取り者」を確認

「送信された『迎えに来る人』と異なる場合」※

「 」 、 。や 児童が知らない人 には 引き渡しません

④送信ボタンを押します。

→児童は、時刻に合わせて下校準備に入ります。

４ 校庭に到着したら、再度 「緊急時児童引取り連絡」に必要事項を記入する。、

①「お迎え連絡（図１ 」と同様に 「引き取り児童クラス 「児童名」を記入します。） 、 」

②「連絡内容（ 」では を選択します。図２） 、「学校に到着」

③「お迎えに来る人」と「児童との関係」を記入します（ 。図３）

④送信ボタンを押します。

→下校準備が終えた児童は、体育館東玄関に移動するので、体育館東玄関へお迎えをお願いし

ます。
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